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Ciencias Biologicas

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA INSCRIPCION DE
ASIGNATURAS DE OTRO PROGRAMA DE POSGRADO DE LA UNAM

PARA ALUMNOS DEL POSGRADO EN CIENCIAS BIOLOGICAS QUE VAN A CURSAR

ASIGNATURAS QUE SE IMPARTIRAN EN OTROS PROGRAMAS DE POSGRADO , UNAM

Semestre 2018-1 (agosto-noviembre 2017)

Se ha eliminado el uso del formato impreso en el qu e se recababan las firmas autoégrafas, del alumno,
del Tutor y de los Coordinadores del posgrado de or igen y del posgrado que ofrece las asignaturas.
Ahora este procedimiento se realiza via internet en el sistema de la Subdireccion de Asuntos
Escolares del Posgrado https://www.saep.unam.mx (SAEP, antes UAP).

Para inscribir asignaturas de otro Programa de Posgrado, debes verificar que las fechas para el registro
académico de la inscripcion, coinciden entre el Posgrado en Ciencias Biolégicas (Posgrado de origen) y el
Programa de Posgrado en el que inscribiras alguna(s) asignatura(s) de tu interés.

Para que proceda el registro, debes revisar los horarios de asignaturas del otro Programa de Posgrado,
confirmar que la asignatura tiene un  valor de 8 0 mas créditos _ y que hay disponibilidad de lugares
(debes apartar tu lugar con el profesor que impartir & el curso ).

NOTA: VERIFICA QUE NO VAYAS A INSCRIBIR UNA ASIGNAT URA CON LA MISMA CLAVE Y
NOMBRE QUE HAYAS INSCRITO EN SEMESTRES ANTERIORES (REVISA TU HISTORIAL
ACADEMICO), YA QUE EN CASO DE QUE INSCRIBAS UNA ASI GNATURA CON LA MISMA CLAVE Y
NOMBRE QUE HAYAS INSCRITO EN SEMESTRES ANTERIORES, NO TE SERA CONSIDERADA EN
LOS REGISTROS ESCOLARES OFICIALES.

Posterior al registro de la inscripcién de la(s) asignatura(s) de otro Posgrado, el alumno debe verificar en la
pagina de la SAEP, antes UAP https://www.saep.unam.mx/__, en la opcién registro de la inscripcion al
posgrado para confirmar que el registro de inscripcion de la asignatura de otro posgrado le fue
“Autorizado” por ambos Coordinadores

PROCEDIMIENTO PARA ALUMNOS DEL POSG. EN C. BIOLOGIC AS QUE REGISTRARAN
ASIGNATURAS DE OTRO PROGRAMA DE POSGRADO DE LA UNAM :

1.- Primero, en la pagina de Subdireccion de Asuntos Escolares del Posgrado (SAEP, antes UAP)
https://www.saep.unam.mx/__, el alumno registrarq la carga académica de asignaturas que ofrece el
Posgrado en Ciencias Biologicas (Posgrado de origen ), que cursara durante el semestre 2018-1 y a
continuacion registrara la asignatura de otro programa de posgrado de su interés, anotando los datos
requeridos. Después de haber concluido correctamente el registro académico de la(s) asignatura(s) del
Posgrado en Ciencias Biol6gicas y la(s) asignatura(s) de otro Programa de Posgrado, el alumno podra
imprimir su comprobante del registro académico de su inscripcion y la hoja de datos generales
“Pendientes” .

El detalle importante es que para todos los alumnos, dicho comprobante del registro académico de la
inscripcion 2018-1, tendrd un estatus de “Pendiente” , ya que el (Coordinador del Programa), deber&
acceder al sistema de inscripciones de la SAEP, antes UAP y autorizar la carga académica, siempre y
cuando el alumno no tenga adeudos documentales, ni irregularidades en el Posgrado




2.- Para que finalmente proceda el registro académico de la inscripcion de una o0 mas asignaturas de otro
programa de posgrado, el Coordinador del Posgrado en Ciencias Biolégicas (Posgrado de origen ) y el
Coordinador del Programa que ofrece la(s) asignatura(s) , deben Autorizar el registro de la inscripcién.

Quien debe autorizar primero, es el Coordinador del Posgrado en Ciencias Biolégicas y después el
Coordinador del programa que ofrece la(s) asignatura(s) de interés del alumno.

* *

Proceso de Inscripcion 2018-1 Proceso de Inscripcion 2018-1

Elalumno registra su carga académica por interneten la pagina
www.uap.unam.mx

—

Cortificado UNAM Examinar...

e

El Coordinador avala la decisién de autorizar o No autorizar la

Elalumno puede imprimir su comprobante de registro e . o
carga académica con la Firma Electrénica Avanzada (F.E.A.)

académico “pendiente”

3.- El Coordinador del Posgrado en Ciencias Biolégicas realizara el dictamen del registro académico de la
inscripcion de todos los alumnos del Posgrado en Ciencias Biologicas, Autorizando o No Autorizando el
registro académico de su inscripcion, del 08 al 11 de agosto de 2017 . El registro académico de los alumnos
que sean Autorizados, podra ser validado por la SAEP, antes UAP, quien definira finalmente si procede la
inscripcion.

4.- Si el Coordinador del Posgrado en Ciencias Bioldgicas, Autoriza el registro de la(s) asignatura(s) de otro
Programa de Posgrado, pero el Coordinador del Programa que ofrece la(s) asignatura(s), No Autoriza el
registro de la inscripcién de dicha(s) asignatura(s), el registro quedard invalidado , a pesar de que el registro
de la asignatura aparezca en el comprobante de inscripcién al semestre 2018-1.

5.- El alumno debe informar en su entidad de adscripciéon durante la validacion de inscripciones 2018-1, si
registré asignaturas de otro Programa de Posgrado

6.- En todo momento, el alumno deberd ingresar al sistema de inscripciones de la SAEP, antes UAP, para
verificar el estatus de Autorizacion  del registro de la(s) asignatura(s) de otro Programa de Posgrado por
parte de los dos Coordinadores , el cual aparecerd indicado en el comprobante del registro académico de
inscripcion.

Las opciones que apareceran en el comprobante del r  egistro académico de inscripcién indicando
el estatus de Autorizaciéon que puede encontrar un a lumno, se indicaran con letras y son las
siguientes:

(A) Le indicara al alumno que faltan los dos Coordinadores por firmar electrénicamente.
(B) Le indicara al alumno que falta un Coordinador por firmar electrénicamente.

© v

El comprobante de registro académico de inscripcion “Autorizado” se caracteriza, porque aparecera
firmado electrénicamente por el Coordinador, lo cual se confirmara por la presencia del codigo QR en la
esquina inferior derecha del Comprobante del registro académico de inscripcion.
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CODIGO QR CORRESPONDIENTE A LA
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA DE LA
COORDINADORA



EJEMPLO PENDIENTE DE AUTORIZAR POR LOS DOS COORDINADORES

COMPROBANTE DE REGISTRO ACADEMICO
Alumno de Reingreso Registro Autorizado Comprobanite @ 340360

Moode coentn Entidad Plan-Oy TUTOR

5135130 1 4025-1 DRA. MAR ORTIZ  XIMENA

Elalomne LIS LIMAS  EUSEBIO i solicitado ante este Programa de Posgrado, la
inscripeion en el Plan de Estudios MAESTRIA EN ARQUITECTURA con la orientacion 1, para ¢l aito
¥ semesire 20181 de tiempo completo,

USTED PERTENECE AL AREA DE HUMANIDADES Y DE LAS ARTES

Entidad | Asignaturs | Grops | Crd Nombre de la asipnaturs Profesoe(es)

1 00994 508 0 TALLER DE INVESTIGACION 1Y ARQ. ALEJANDRO EMILIO
SUAREZ PAREYON, MTRO.
ERNESTO ALVA MARTINEZ
1 62454 T055 b SEMINARIO DE AREA DE ANALISIS, MTRO, GUSTAVO ROMERO
TEORIA E HISTORIA PROBLEMATICA FERNANDEZ
URBANO-ARQUITECTONICA EN LA
CIUDAD DE MEXICO
1 62454 TS50 b SEMINARIO DE AREA DE ANALISIS, MTRO. GUSTAVO ROMERO
TEORIA E HISTORIA FERNANDEZ
TRANSFORMACIONES URBANO- "
ARQUITECTONICAS EN LA CIUDAD DE

MEXICO
1 61127 0509 3 PRACTICA COMPLEMENTARIA ARQ. ALEJANDRO EMILIO
SUAREZ PAREYON
1 61128 0508 1] FORMACION DIDACTICA MTRAO. ERNESTO ALVA
MARTINEZ
| 62468 T0O12 | 3 TEMAS SELECTOS DE ANALISIS, DRA. YOHANNA LOZOYA
TEORIA E HISTORIA ARQUITECTURA MECKES,
CONTEMPORANEA EN SUMARCO
SOCIOCULTURAL
Asignatura de oiro PrnEramai A) *

1 62468 Too1 3 TEMAS SELECTOS DE ANALISIS, DOCTOR ANGEL FRANCISCO

TEORIA E HISTORIA RECICLAMIENTO MERCADO MORAGA,
DE ESTRUCTURAS URBANAS
Asignatura de otro Programa [ A ) i

Esta informacion se reflejard en el acta de evaluacion,

# Indica el estatus de Ciudaad Universitaria, DUF. o 20 de Mayo de 2004
autorizacion por 1og
dos Coordinadores:

Comprobante de Inscripcion Autorizado




COMPROBANTE DE REGISTRO ACADEMICO
Alumna de Ingreso Registro Autorizado

Comprobante : 358142
PROGRAMA DE POSGRADO EN CIENCIAS BIOLOGICAS

N

01010101 1 40251

El alumne LIS LIMAS  EUSEBIO ha solicitado ante este Programa de Posgrade, In

inscripeifm en of Plan de Estudios MAESTRIA EN ARGUITECTURA con la orientacion 1, para ol afio
¥ semestre 2018-1, de tiempo completo,

DRA. MAR  ORTIZ  KIMENA

USTED PERTENECE AL AREA DE CIENCIAS QUIMICO-BIOLOGICAS Y DE LA SALUD
CARGA ACADEMICA

Entidad | Asignatura | Grupo | Crd Nombre de Ia asignatura P rofesor{cs)
3 63470 0001 £ TRABAJO DE INVESTIGACION 1 DRA. MARIA DEL CORO
ARIZMENDI ARRIAGA
3 634790 0001 £ EVOLUCION DR. LUIS ENRIQUE EGUIARTE
FRUNS DRA. ERIKA AGUIRRE
PLANTER
74 63636 2600 £ ANALISIS DE M1 CR{]FACIES DR RICARDO BARRAGAN
Asipnatura autorizada MANZO

Estainformacion se reflejard en ¢ acta dr.- evaluacion.

Cindad Universitaria, D.F. a 29 de Agosto de 2014

(C) Asignatura Autorizada por los dos Coordinadores, por lo tanto,

aparecera en Actas de Evaluacion al finalizar el semestre 2015-2.

Comprobante de Inscripcion Autorizado
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VENTAJAS DEL NUEVO PROCESO DE
INSCRIPCION DE ASIGNATURAS DE OTROS PROGRAMAS DE PO SGRADO
A TRAVES DEL SISTEMA DE INSCRIPCIONES VIA INTERNET DE LA UAP

Ya no se utilizara el formato impreso _ de inscripcion de asignaturas de otro programa de Posgrado.

Los alumnos no tienen que estar recabando firmas de los dos Coordinadores de un lugar a
otro, o con la problematica de no poder entregar su comprobante del registro académico de su
inscripcion en su entidad, debido a que su Tutor esta fuera de la ciudad.

Después de que los dos Coordinadores autoricen el registro académico de la inscripcion de
asignaturas de otro programa de Posgrado para el semestre 2018-1, el alumno podra ingresar al
sistema de la SAEP, antes UAP e imprimir su comprobante ya “Autorizado” con la clave de letra
(©), que indica que:

(C) Reqistro Académico de inscripcion Autorizado por lo s dos Coordinadores

Es muy importante que el alumno de seguimiento al proceso de Autorizacion por los Coordinadores
en el sistema de la SAEP, antes UAP y en caso necesario, acudir al Programa de Posgrado que no
ha autorizado para solicitar informacion, ya que en caso de que uno de los dos Coordinadores
No Autorice , el registro de la inscripcion de dicha(s) asignatura(s), quedaré invalidado .

Los comprobantes del registro académico de inscripcion “Autorizados” del semestre 2018-1,
estaran disponibles en el sistema de la SAEP, antes UAP en cualquier momento del semestre en
curso.

Ya no sera necesario regresar a la entidad de adscripcidn para entregar el registro académico de
inscripcion  “Autorizado” , sera responsabilidad de los alumnos hacer el reguar do
correspondiente de dicho documento, en forma digita | e impreso .

La SAEP, antes UAP Unicamente trabajara con los comprobantes del registro académico de
inscripcion “Autorizados”

El sistema detectara a los alumnos que han rebasado el limite de inscripcion y no los dejara registrar
su carga académica. Estos alumnos deberan acudir a la Coordinacion del P. C. B. para solicitar el

permiso para registrarse, teniendo en consideracién que su solicitud también debe ser autorizada
por el Comité Académico para que el tramite proceda ante la SAEP, antes UAP.

* Imagenes facilitadas por el Fisico Efrain Lépez San Salvador
Jefe de la Unidad de Computo de la UAP.

COORDINACION DEL POSGRADO
EN CIENCIAS BIOLOGICAS



